Asukastila Rubiinin kdayttovuorohakemuksissa kerattavien henkil6tietojen kasittelysta

Asukkaat, yhdistykset, jarjestot ja muut ryhmat voivat anoa kayttévuoroa asukastila Rubiiniin
MarjaVerkko ry:lta. MarjaVerkko hallinnoi tilaa Vantaan kaupungin toimeksiannosta.
Kayttévuoroja haetaan kayttovuorohakemuksella ja kdyttévuoron myontamisesta seka
kayttovuoron maksullisuudesta tehddan paatés Vantaan kaupungin Kuntalaispalveluiden
asukastilojen kaytto- ja maksamisperusteiden mukaan

(http://www.vantaa.fi/hallinto ja talous/hallinto/tilavaraukset/tilat kansalaistoiminnalle).

Kayttévuoroja haettaessa keratdaan vuorojen myontamisessa, hallinnoinnissa ja kdayttomaksujen
perimisessa tarvittavia henkilotietoja.

Henkil6tietoja tarvitaan, kun
- kayttovuoron myontamisesta tehdaan paatos,

- kayttovuoron hakijalle lahetetaan tiedoksi paatos tai vahvistus kayttévuorosta,
- kayttovuoroja hallinnoidaan kayttovuorokalenterissa,

- kayttovuoron hakijalle annetaan tilan kdyttamisesta neuvontaa,

- tilan kayttajalle luovutetaan tilan avain ja

- tilan kayttajalta laskutetaan tilan kayton maksu tai vuokra.

Henkilotiedot kerataan ensisijaisesti hakijan tayttamalta tilahakemuslomakkeelta. Tietoja voidaan
kerata myos suoraan hakijalta henkilokohtaisesti, puhelimitse tai sahkopostitse. Tiedot keraa
MarjaVerkon tyontekija.

Kayttévuoroa haettaessa kerattavat henkil6tiedot ovat:
1. Hakijan nimi, postiosoite, sahkdpostiosoite ja puhelinnumero.

2. Yhteyshenkilon nimi, postiosoite, sdahkopostiosoite ja puhelinnumero.

3. Laskutettavan vuokran maksajan nimi, postiosoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero ja henkil6-
tai y-tunnus tai yhdistysrekisterinumero.

Mikali hakija, yhteyshenkilo ja laskutettavan vuokran maksaja ovat eri henkildita, vastuu tietojen
antamisesta ja oikeellisuudesta on kayttévuoron hakijalla.

Kerattyja henkilotietoja kasittelevat ja vastaanottavat vain sellaiset tyontekijat, jotka vastaavat
asukastiloissa kdayttovuorojen hallinnoinnista ja tilojen yllapidosta. Mikali tilan kaytosta peritaan
kayttomaksuja tai vuokraa, ovat laskun maksajan tiedot laskutusta ja perintda hoitavien
henkildiden nahtavilla.

Kayttévuorohakemuksissa kerattavia tietoja kasitelldadan MarjaVerkon tietosuojakdytantojen
mukaisesti.
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