
Asukastila Rubiinin käyttövuorohakemuksissa kerättävien henkilötietojen käsittelystä 

 

Asukkaat, yhdistykset, järjestöt ja muut ryhmät voivat anoa käyttövuoroa asukastila Rubiiniin 
MarjaVerkko ry:ltä. MarjaVerkko hallinnoi tilaa Vantaan kaupungin toimeksiannosta. 
Käyttövuoroja haetaan käyttövuorohakemuksella ja käyttövuoron myöntämisestä sekä 
käyttövuoron maksullisuudesta tehdään päätös Vantaan kaupungin Kuntalaispalveluiden 
asukastilojen käyttö- ja maksamisperusteiden mukaan 
(http://www.vantaa.fi/hallinto_ja_talous/hallinto/tilavaraukset/tilat_kansalaistoiminnalle).  
 
Käyttövuoroja haettaessa kerätään vuorojen myöntämisessä, hallinnoinnissa ja käyttömaksujen 
perimisessä tarvittavia henkilötietoja.  
 
Henkilötietoja tarvitaan, kun  

- käyttövuoron myöntämisestä tehdään päätös,  

- käyttövuoron hakijalle lähetetään tiedoksi päätös tai vahvistus käyttövuorosta,  

- käyttövuoroja hallinnoidaan käyttövuorokalenterissa,  

- käyttövuoron hakijalle annetaan tilan käyttämisestä neuvontaa,  

- tilan käyttäjälle luovutetaan tilan avain ja  

- tilan käyttäjältä laskutetaan tilan käytön maksu tai vuokra.  
 
Henkilötiedot kerätään ensisijaisesti hakijan täyttämältä tilahakemuslomakkeelta. Tietoja voidaan 
kerätä myös suoraan hakijalta henkilökohtaisesti, puhelimitse tai sähköpostitse. Tiedot kerää 
MarjaVerkon työntekijä.  
 
Käyttövuoroa haettaessa kerättävät henkilötiedot ovat:  
1. Hakijan nimi, postiosoite, sähköpostiosoite ja puhelinnumero.  

2. Yhteyshenkilön nimi, postiosoite, sähköpostiosoite ja puhelinnumero.  

3. Laskutettavan vuokran maksajan nimi, postiosoite, sähköpostiosoite, puhelinnumero ja henkilö- 
tai y-tunnus tai yhdistysrekisterinumero.  

 
Mikäli hakija, yhteyshenkilö ja laskutettavan vuokran maksaja ovat eri henkilöitä, vastuu tietojen 
antamisesta ja oikeellisuudesta on käyttövuoron hakijalla. 
 
Kerättyjä henkilötietoja käsittelevät ja vastaanottavat vain sellaiset työntekijät, jotka vastaavat 
asukastiloissa käyttövuorojen hallinnoinnista ja tilojen ylläpidosta. Mikäli tilan käytöstä peritään 
käyttömaksuja tai vuokraa, ovat laskun maksajan tiedot laskutusta ja perintää hoitavien 
henkilöiden nähtävillä. 
 
Käyttövuorohakemuksissa kerättäviä tietoja käsitellään MarjaVerkon tietosuojakäytäntöjen 
mukaisesti.  
 

http://www.vantaa.fi/hallinto_ja_talous/hallinto/tilavaraukset/tilat_kansalaistoiminnalle
file:///C:/Users/elina/OneDrive/Asiakirjat/MarjaVerkko/MarjaVerkon%20tietosuojakäytännöt_1.pdf

